
S E T T E L M A Y E R  U N D  K O L L E G E N

Vol lmachten & Verfügungen ·  Muster

Untervollmacht
Weitergabe einer erteilten Vollmacht an eine dritte Person, mit Bezug auf die Hauptvollmacht und deren

Grenzen.

HAUPTBEVOLLMÄCHTIGTE /  HAUPTBEVOLLMÄCHTIGTER:  NAME,  ANSCHRIFT

UNTERBEVOLLMÄCHTIGTE /  UNTERBEVOLLMÄCHTIGTER:  NAME,  ANSCHRIFT

HAUPTVOLLMACHT:  VOLLMACHTGEBER,  DATUM,  GEGENSTAND

§ 1 Erteilung

Aufgrund der oben bezeichneten Hauptvollmacht, die die Erteilung von Untervollmacht ausdrücklich zulässt,

erteile ich hiermit Untervollmacht im nachstehenden Umfang.

§ 2 Umfang

Die Untervollmacht gilt für: [genaue Bezeichnung der Handlungen].

Sie kann den Umfang der Hauptvollmacht nicht überschreiten. Weitere Untervollmacht darf nicht erteilt werden.

§ 3 Dauer

Die Untervollmacht gilt bis zum [Datum] und erlischt in jedem Fall mit dem Erlöschen der Hauptvollmacht.

[Ort, Datum]

[Unterschrift der Hauptbevollmächtigten / des Hauptbevollmächtigten]

Vor  der  Verwendung prüfen

01 Prüfen Sie zuerst, ob die Hauptvollmacht die Erteilung von Untervollmacht überhaupt zulässt. Ohne diese

Befugnis ist die Untervollmacht unwirksam.

02 Legen Sie der Untervollmacht eine Kopie der Hauptvollmacht bei; Dritte prüfen die Vertretungskette.

03 Die Untervollmacht sollte enger gefasst sein als die Hauptvollmacht und zeitlich begrenzt werden.
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Recht l icher  H inweis

Muster ohne Prüfung des Einzelfalls. Diese Vorlage ist ein allgemeines Formulierungsbeispiel und stellt keine Rechtsberatung

dar. Ob sie für Ihren Sachverhalt geeignet ist, welche Fristen und Formerfordernisse gelten und welche Angaben ergänzt werden

müssen, lässt sich nur nach Prüfung des konkreten Falls beurteilen. Die Verwendung begründet kein Mandatsverhältnis.
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